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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

1.1. Место дисциплины в структуре программы квалифицированных 

рабочих, служащих:  

Учебная дисциплина ОП.05 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности является обязательной частью 

общепрофессионального цикла программы подготовки квалифицированных 

рабочих, служащих в соответствии с ФГОС по профессии 38.01.02 Продавец.                                                                                        

 Программа учебной дисциплины может быть использована для 

получения обще учебных знаний при подготовке обучающихся на профессиях 

естественнонаучного профиля в дополнительном профессиональном 

образовании и профессиональной подготовке. 

Учебная дисциплина ОП.05 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности обеспечивает формирование 

профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС 

СПО  по профессии 38.01.02 Продавец. 

 ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

 ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные технологии для выполнения 

задач профессиональной деятельности; 

 ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в 

различных жизненных ситуациях; 

 ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде;  

 ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках. 

 ПК 1.1. Осуществлять приемку товаров по количеству и качеству, 

контроль за наличием товаросопроводительных и иных необходимых 

документов. 

 ПК 1.6. Применять цифровые технологии при продаже товаров. 

 ПК 1.7. Осуществлять продажи на электронных площадках, торговых 

маркетплейсах. 

 ПК 2.1. Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовых машин 

и компьютерной техники с необходимым программным обеспечением для 

осуществления эквайринга. 

 ПК 2.5. Составлять кассовую отчетность, участвовать в инкассации 

денежных средств. 

 Содержание рабочей программы ОП.05 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности также направлено на формирование  

следующих личностных результатов: 
Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

Код личностных 

результатов 
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(дескрипторы) реализации 

программы 

воспитания 

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны. ЛР 1 

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и 

участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, 

продуктивно взаимодействующий и участвующий в деятельности 

общественных организаций. 

ЛР 2 

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам 

гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и свобод 

граждан России. Лояльный к установкам и проявлениям 

представителей субкультур, отличающий их от групп с 

деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий 

неприятие и предупреждающий социально опасное поведение 

окружающих. 

ЛР 3 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 4 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному народу, 

малой родине, принятию традиционных ценностей   

многонационального народа России. 

ЛР 5 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и 

готовность к участию в социальной поддержке и волонтерских 

движениях.  
ЛР 6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности.  
ЛР 7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям 

различных этнокультурных, социальных, конфессиональных и 

иных групп. Сопричастный к сохранению, преумножению и 

трансляции культурных традиций и ценностей 

многонационального российского государства. 

ЛР 8 

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и 

безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо 

преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных 

веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 

устойчивость в ситуативно сложных или стремительно 

меняющихся ситуациях. 

ЛР 9 

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой. 
ЛР 10 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий 

основами эстетической культуры.  
ЛР 11 

Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и 

воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, 

ухода от родительской ответственности, отказа от отношений со 

своими детьми и их финансового содержания. 

ЛР 12 

Личностные результаты реализации программы воспитания, определенные 

отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 
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Готовность обучающегося соответствовать ожиданиям 

работодателей: ответственный сотрудник, дисциплинированный, 

трудолюбивый, нацеленный на достижение поставленных задач, 

эффективно взаимодействующий с членами команды, 

сотрудничающий с другими людьми, проектно мыслящий. 

ЛР 13 

Приобретение обучающимся навыка оценки информации в 

цифровой среде, ее достоверность, способности строить 

логические умозаключения на основании поступающей 

информации и данных. 

ЛР 14 

Приобретение обучающимися социально значимых знаний о 

нормах и традициях поведения человека как гражданина и 

патриота своего Отечества. 
ЛР 15 

Приобретение обучающимися социально значимых знаний о 

правилах ведения экологического образа жизни о нормах и 

традициях трудовой деятельности человека о нормах и традициях 

поведения человека в многонациональном, многокультурном 

обществе.  

ЛР 16 

Ценностное отношение обучающихся к своему Отечеству, к своей 

малой и большой Родине, уважительного отношения к ее истории 

и ответственного отношения к ее современности. 
ЛР 17 

Ценностное отношение обучающихся к людям иной 

национальности, веры, культуры; уважительного отношения к их 

взглядам. 
ЛР 18 

Уважительное отношения обучающихся к результатам 

собственного и чужого труда. 
ЛР 19 

Ценностное отношение обучающихся к своему здоровью и 

здоровью окружающих, ЗОЖ и здоровой окружающей среде и т.д. 
ЛР 20 

Приобретение обучающимися опыта личной ответственности за 

развитие группы обучающихся. 
ЛР 21 

Приобретение навыков общения и самоуправления.  ЛР 22 

Получение обучающимися возможности самораскрытия и 

самореализация личности. 
ЛР 23 

Ценностное отношение обучающихся к культуре, и искусству, к 

культуре речи и культуре поведения, к красоте и гармонии. 
ЛР 24 

Личностные результаты реализации программы воспитания, определенные 

ключевыми работодателями 

Готовность обучающегося соответствовать ожиданиям 

работодателей: ответственный сотрудник, дисциплинированный, 

трудолюбивый, нацеленный на достижение поставленных задач, 

эффективно взаимодействующий с членами команды, 

сотрудничающий с другими людьми, проектно мыслящий. 

ЛР 25 

Уважительное отношения обучающихся к результатам 

собственного и чужого труда. 
ЛР 26 

Приобретение обучающимися опыта личной ответственности за 

развитие группы обучающихся. 
ЛР 27 

Приобретение навыков общения и самоуправления. ЛР 28 

Получение обучающимися возможности самораскрытия и 

самореализация личности. 
ЛР 29 

 

 

 

 



5 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания 

 
Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ПК 1.1 

ПК 1.6 

ПК 1.7 

ПК 2.1 

ПК 2.5 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03 

ОК 04 

ОК 09 

 

Использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации. 

Обрабатывать текстовую и 

табличную информацию.  

Использовать деловую графику.  

Читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, 

работать с документацией.  

Применять специализированное 

программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями. 

Использовать  автоматизированные 

системы делопроизводства. 

Основные методы и средства 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации.  

Назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения.  

Технология поиска информации в 

интернет.  

Основные понятия 

автоматизированной обработки 

информации. 

Основы  автоматизации торговли 

на маркетплейсах с помощью 

современных инструментов 

и технологий. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 

Вид учебной работы Объем 

часов 

Объем учебной дисциплины  42 

в том числе в форме практической подготовки 32 

Самостоятельная учебная работа 10 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с 

преподавателем 

32 

в том числе:  

теоретическое обучение 8 

практические занятия 22 

лабораторные занятия - 

Промежуточная аттестация   

Дифференцированный зачет 2 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.05 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 
  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

 

Объем часов по учебной 

дисциплине 

Коды 

компетенций и 

личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

(ПК, ОК) 

Уровень 

освоения  

раздела, 

темы 

в том числе  

на 

практическую 

подготовку по 

указанному 

занятию 

1 2 3 4 5 6 

Раздел 1. Информационные технологии в профессиональной деятельности 24    

Тема 1.1. 

Основы 

информационны

х систем и 

технологий 

Содержание учебного материала 12    

1 Понятия информации, информационной технологии.  2 2 ПК 1.1, ПК 1.6 

ПК 1.7, ПК 2.1 

ПК 2.5, ОК 01 

ОК 02, ОК 03 

ОК 04, ОК 09 

2 

2 Применение информационных технологий в 

профессиональной деятельности.  

2 2 2 

3 Общие положения по техническому и программному 

обеспечению информационных технологий.   

4 4 2 

В том числе, практических занятий    

№ 1 АРМ продавца. Классификация и направления 

использования прикладного программного обеспечения для 

решения прикладных задач. 

2 2 2 

В том числе, самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка к практическому занятию 

2  2 

Тема 1.2. 

Технологии 

создания и 

преобразования 

информационны

х объектов 

Содержание учебного материала 6    

В том числе, практических занятий 4    

№ 2 Применение базовых системных программных продуктов в 

профессиональной деятельности.  Создание и оформление 

деловой документации в текстовом редакторе. Создание 

структурированного документа. 

2 2 ПК 1.1, ПК 1.6 

ПК 1.7, ПК 2.1 

ПК 2.5, ОК 01 

ОК 02, ОК 03 

2 
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№ 3 Решение профессиональных задач в табличном процессоре. 

Создание сводной таблицы в табличном процессоре. 

Графические возможности табличного процессора. 

2 2 ОК 04, ОК 09 2 

В том числе, самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка к практическим занятиям 

2  2 

Тема 1.3. 

Представления о 

технических и 

программных 

средствах 

телекоммуникац

ионных 

технологий. 

Содержание учебного материала 6    

В том числе, практических занятий 4    

№ 4 Интернет-технологии. Браузер. Работа с поисковыми 

системами, электронной почтой. Использование сервиса 

«Яндекс. Документы» для совместной работы с 

документами.  

2 2 ПК 1.1, ПК 1.6 

ПК 1.7, ПК 2.1 

ПК 2.5, ОК 01 

ОК 02, ОК 03 

ОК 04, ОК 09 

2 

№ 5 Основы автоматизации торговли на маркетплейсах 

с помощью современных инструментов и технологий. 

2 2 2 

В том числе, самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка к практическим занятиям 

2  2 

Раздел 2. Программные продукты, применяемые в организации торговой 

деятельности 

16    

Тема 2. Работа с 

программой 

«1С: Розница 8» 

Содержание учебного материала 6    

В том числе, практических занятий 4    

№ 6 Функциональные возможности программы. Проведение 

операций по созданию кассы предприятия для оформления 

розничных продаж. Добавление пользователей и назначение 

прав на работу с базой. 

2 2 ПК 1.1, ПК 1.6 

ПК 1.7, ПК 2.1 

ПК 2.5, ОК 01 

ОК 02, ОК 03 

ОК 04, ОК 09 

2 

№ 7 Подключение оснащения рабочего места: добавление 

оборудования, установленного в торговом предприятии. 

Заполнение списка товаров через параметры учета 

номенклатуры. Указание стоимости введенных товаров. 

Ввод остатков товаров на складах. 

2 2 2 

В том числе, самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка к практическим занятиям 

2  2 

Тема 3.  

Работа с 

программой 

«1С: Касса 

Содержание учебного материала 10    

В том числе, практических занятий 8    

№ 8 Функциональные возможности программы. Настойка 

рабочего места кассира, оформление продажи товаров и их 

4 4 ПК 1.1, ПК 1.6 

ПК 1.7, ПК 2.1 

2 
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приложение для 

ПК» 

возврат, поиск товара по штриховому кодированию и с 

применением сканера, управление материальными 

остатками. 

ПК 2.5, ОК 01 

ОК 02, ОК 03 

ОК 04, ОК 09 

№ 9 Внесение и извлечение денежных средств, особенности 

принятия оплаты банковской картой или наличными 

денежными средствами, отмена печати чека, оформление 

возврата товаров. 

4 4 2 

В том числе, самостоятельная работа обучающихся 

Подготовка к практическим занятиям 

2 2 2 

Промежуточная аттестация – дифференцированный зачет  2    

Всего 42    
 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Реализация программы дисциплины требует наличия учебного 

кабинета Информационные технологии в профессиональной деятельности.  

 

Оборудование учебного кабинета (лаборатории): 

- учебная доска; 

- рабочие места по количеству обучающихся; 

- наглядные пособия; 

- рабочее место преподавателя;  

- посадочные места по количеству обучающихся (столы, стулья) 

- рабочее место преподавателя 

- шкаф для хранения учебных пособий 

- торгово-техническое оборудование 

- кассовый бокс 

- горка пристенная 

- горка островная 

- прилавок торговый 

- прилавок демонстрационный 

- табурет универсальный со ступенькой 

- стеллаж 

- контрольно-кассовая машина 

- онлайн-касса 

- pos-система 

- денежный ящик 

- детектор банкнот 

- сканер считывания штриховых кодов  

- весы электронные торговые 

- витрина 

- рекламно-выставочный инвентарь (муляжи товаров, манекены, держатели 

для одежды, подставки, ценникодержатели, инвентарные корзины и др.) 

Технические средства обучения: 

- персональный компьютер; 

- мультимедийный проектор; 

- мультимедийный экран; 

- лазерная указка; 

- средства аудиовизуализации. 

- лицензионное программное обеспечение для совместной работы с 

офисными документами  

- лицензионное программное обеспечение для работы с документами 

- лицензионное программное обеспечение для работы с документами в 

формате PDF  
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3.2. Информационное обеспечение реализации программы  
 

3.2.1. Печатные издания 

1. Филимонова, Е. В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности: учебник / Е. В. Филимонова. - Москва : КноРус, 

2023. - 213 с. - ISBN 978-5-406-11659-3. - Текст: непосредственный. 

2. Внуков, А. А.  Основы информационной безопасности: защита 

информации: учебное пособие для среднего профессионального образования / А. 

А. Внуков. - 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2021. - 161 с. - 

(Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-13948-8. - URL: 

https://urait.ru/bcode/475890513920 (дата обращения: 23.12.2023). - Режим доступа: 

Электронно-библиотечная система Юрайт. -  Текст: электронный. 

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: 

учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. 

Климов. - 4-е изд., пере-раб. и доп. – Москва : Юрайт, 2021. - 383 с. - 

(Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-03051-8. - URL: 

https://urait.ru/bcode/469424 (дата обращения: 23.12.2023).  Режим доступа: 

Образовательная платформа Юрайт- Текст: электронный 

4. Жук, Ю. А. Информационные технологии: мультимедиа : учебное 

пособие для среднего профессионального образования / Ю. А. Жук. - Санкт-

Петербург : Лань, 2021. - 208 с. - ISBN 978-5-8114-6829-4. - URL: 

https://e.lanbook.com/book/153641 (дата обращения: 23.12.2023). - Режим доступа: 

Лань: электронно-библиотечная система.   - Текст: электронный.  

5. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 

2016/2019 : учебное пособие для среднего профессионального образования / А. Е. 

Журавлев. - 2-е изд., стер. - Санкт-Петербург : Лань, 2021. - 124 с. - ISBN 978-5-

8114-8610-6. - URL: https://e.lanbook.com/book/179035 (дата обращения: 

23.12.2023).  - Режим доступа: Лань: электронно-библиотечная система.   - Текст: 

электронный. 

6. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel: 

учебное пособие для среднего профессионального образования / С. В. Калмыкова, 

Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. - Санкт-Петербург : Лань, 2020. - 136 с. - ISBN 

978-5-8114-5993-3. - URL: https://e.lanbook.com/book/147234 дата обращения: 

23.12.2023). Режим доступа: Лань: электронно-библиотечная система.   - Текст: 

электронный. 

7. Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие 

для спо / А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. - 2-е изд., перераб. - 

Санкт-Петербург: Лань, 2021. - 212 с. - ISBN 978-5-8114-7565-0. - URL: 

https://e.lanbook.com/book/177031  дата обращения: 23.12.2023). - Режим доступа: 

Электронно-библиотечная система Лань.   – Текст : электронный  

https://urait.ru/bcode/475890513920
https://urait.ru/bcode/469424
https://e.lanbook.com/book/153641
https://e.lanbook.com/book/179035
https://e.lanbook.com/book/147234
https://e.lanbook.com/book/177031
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8. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности: учебник и практикум для среднего профессионального образования 

/ Д. В. Куприянов. - Москва: Юрайт, 2021. - 255 с. - (Профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-534-00973-6. - URL: https://urait.ru/bcode/470353 (дата 

обращения: 23.12.2023).  Режим доступа: Образовательная платформа Юрайт. – 

Текст : электронный. 

9. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. - 7-е изд., 

перераб. и доп. - Москва: Юрайт, 2021. - 327 с. - (Профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-534-06399-8. - URL: https://urait.ru/bcode/469425 (дата 

обращения: 23.12.2023). -  Режим доступа: Образовательная платформа Юрайт. – 

Текст : электронный. 

 

3.2.2. Дополнительные источники  
 

1. Информатика - и информационные технологии: cайт лаборатории 

информатики МИОО. - URL: https://mydocx.ru/7-96413.html (дата обращения: 

23.12.2023).  – Текст : электронный. 

2. Издательство «Открытые системы»: сайт. - OSP – Гид по технологиям 

цифровой трансформации. - URL: https://www.osp.ru/ (дата обращения: 

23.12.2023).  – Текст : электронный. 

3. Национальный Открытый Университет «ИНТУИТ»/Бесплатное 

образование: сайт. - Информационные технологии: Информация.   - URL: 

https://intuit.ru/studies/courses/3609/851/info   (дата обращения: 23.12.2023).  – Текст 

: электронный. 

4. Цифровые образовательные ресурсы: сайт. Образовательные ресурсы 

сети Интернет по информатике: Информатика И Информационно-

Коммуникационные Технологии: Учебные материалы по информатике.  - URL: 

https://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html (дата обращения: 23.12.2023).  – Текс т: 

электронный. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

https://urait.ru/bcode/470353
https://urait.ru/bcode/469425
https://mydocx.ru/7-96413.html
https://www.osp.ru/
https://intuit.ru/studies/courses/3609/851/info
https://vlad-ezhov.narod.ru/zor/p6aa1.html
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

Результаты обучения 
Показатели освоенности 

компетенций 
Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Основные методы и средства 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации.  

Назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения.  

Технология поиска 

информации в интернет.  

Основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации. 

Основы  автоматизации 

торговли на маркетплейсах 

с помощью современных 

инструментов и технологий. 

Демонстрирует знания об основных 

методах и средствах обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации.  

Демонстрирует знания о 

назначении и принципах 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения.  

Демонстрирует знания о 

технологии поиска информации в 

интернет. 

Демонстрирует знания об основах 

автоматизации торговли 

на маркетплейсах с помощью 

современных инструментов 

и технологий. 

Устный опрос 

Компьютерное 

тестирование 

Практическая работа  

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

Использовать 

информационные ресурсы для 

поиска и хранения 

информации. 

Обрабатывать текстовую и 

табличную информацию.  

Использовать деловую 

графику.  

Читать (интерпретировать) 

интерфейс 

специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную 

помощь, работать с 

документацией.  

Применять 

специализированное 

программное обеспечение для 

сбора, хранения и обработки 

информации в соответствии с 

изучаемыми 

профессиональными 

модулями. 

Использовать  

автоматизированные системы 

делопроизводства. 

Демонстрирует умение 

использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации.  

Демонстрирует умение 

обрабатывать текстовую и 

табличную информацию. 

Демонстрирует умение 

использовать деловую графику.  

Демонстрирует умение читать 

(интерпретировать) интерфейс 

специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную помощь, 

работать с документацией.  

Демонстрирует умение применять 

специализированное программное 

обеспечение для сбора, хранения и 

обработки информации в 

соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями.  

Демонстрирует умение 

использования 

автоматизированными системами 

делопроизводства. 

Экспертное наблюдение 

и оценивание 

выполнения 

индивидуальных и 

групповых заданий. 

Оценка результата 

выполнения 

практических заданий. 

Текущий контроль в 

форме собеседования, 

решения ситуационных 

задач. 
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