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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  

1.1. Место дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена:  

Учебная дисциплина ОП.05 Информационные технологии в 
профессиональной деятельности является обязательной частью 

общепрофессионального цикла программы подготовки специалистов среднего 

звена в соответствии с ФГОС по специальности 43.02.06 Сервис на транспорте 
(по видам транспорта).  

 Программа учебной дисциплины может быть использована для 

получения обще учебных знаний при подготовке обучающихся на 

специальностях естественнонаучного профиля, в дополнительном 
профессиональном образовании и профессиональной подготовке. 

Учебная дисциплина ОП.05 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности  обеспечивает формирование 
профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС 

СПО  по специальности 43.02.06 Сервис на транспорте (по видам транспорта).   

 ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 
 ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации и информационные технологии для выполнения 

задач профессиональной деятельности; 
 ПК 1.5. Использовать автоматизированные системы на транспорте. 

 ПК 2.1. Организовывать обслуживание пассажиров на станциях и 

вокзальных комплексах железнодорожного транспорта, в том числе пассажиров 

особых категорий (пассажиров с детьми, пассажиров с инвалидностью, 
пассажиров с животными, VIP-пассажиров). 

 ПК 2.2. Организовывать и предоставлять пассажирам информационно-

справочное обслуживание в пунктах отправления и прибытия, в том числе при 
нарушениях графика движения поездов. 

          Содержание рабочей программы ОП.05 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности также направлено на формирование  

следующих личностных результатов: 
Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(Портрет выпускника) 

Код личностных 

результатов 

реализации программы 

воспитания 

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны. ЛР 1 

Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, 

экономически активный и участвующий в студенческом и 

территориальном самоуправлении, в том числе на условиях 

добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий 

в деятельности общественных организаций. 

ЛР 2 

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам ЛР 3 
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гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и свобод 

граждан России. Лояльный к установкам и проявлениям 

представителей субкультур, отличающий их от групп с 

деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий 

неприятие и предупреждающий социально опасное поведение 

окружающих. 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа». 

ЛР 4 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному народу, 

малой родине, принятию традиционных ценностей   

многонационального народа России. 

ЛР 5 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и готовность 

к участию в социальной поддержке и волонтерских движениях.   
ЛР 6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности.  

ЛР 7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям 

различных этнокультурных, социальных, конфессиональных и иных 

групп. Сопричастный к сохранению, преумножению и трансляции 

культурных традиций и ценностей многонационального российского 

государства. 

ЛР 8 

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и 

безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо 

преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных 

веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 

устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся 

ситуациях. 

ЛР 9 

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой. 
ЛР 10 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий 

основами эстетической культуры.  
ЛР 11 

Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и 

воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, 

ухода от родительской ответственности, отказа от отношений со 

своими детьми и их финансового содержания. 

ЛР 12 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 

Выполняющий профессиональные навыки в сфере сервиса 

домашнего и коммунального хозяйства/гостиничного дела 
ЛР 13 

Способный ставить перед собой цели под для решения возникающих 

профессиональных задач, подбирать способы решения и средства 

развития, в том числе с использованием информационных 

технологий;  

ЛР14 
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Содействующий формированию положительного образа и 

поддержанию престижа своей профессии 
ЛР15 

Способный искать и находить необходимую информацию используя 

разнообразные технологии ее поиска, для решения возникающих в 

процессе производственной деятельности проблем при 

строительстве и эксплуатации объектов капитального строительства;  

ЛР 16  

Способный выдвигать альтернативные варианты действий с целью 

выработки новых оптимальных алгоритмов; позиционирующий себя 

в сети как результативный и привлекательный участник трудовых 

отношений. 

ЛР 17 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные субъектом Российской Федерации (при наличии)  

Выполняющий профессиональные навыки в сфере сервиса 

домашнего и коммунального хозяйства/гостиничного дела с учетом 

специфики субъекта Российской Федерации 

ЛР 18 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания,  

определенные ключевыми работодателями (при наличии) 

Выполняющий профессиональные навыки в сфере сервиса 

домашнего и коммунального хозяйства/гостиничного дела 
ЛР 19 

Выполняющий профессиональные навыки в сфере сервиса 

домашнего и коммунального хозяйства/гостиничного дела с учетом 

специфики субъекта Российской Федерации 

ЛР 20 

Гибко реагирующий на появление новых форм трудовой 

деятельности, готовый к их освоению 

ЛР 21 

Развивающий творческие способности, способный креативно 

мыслить 

ЛР 22 

Демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости 

ЛР 23 

Экономически активный, предприимчивый, готовый к 

самозанятости 

ЛР 24 

Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и 

профессий 

ЛР 25 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 
умения и знания 

 

Код ОК, ПК, Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

выполнять расчеты  

с использованием прикладных 

компьютерных программ; 

использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией; 

использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных в 

базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных программ;  

основные положения и 

принципы построения системы 

обработки и передачи 

информации; 

устройство компьютерных 

сетей  
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профессионально ориентированных 

информационных системах по виду 

транспорта; 

обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств  

и вычислительной техники; 

получать информацию в локальных и 

глобальных компьютерных сетях; 

применять графические редакторы для 

создания и редактирования 

изображений; 

применять компьютерные программы 

для поиска информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций 

и сетевых технологий 

обработки  

и передачи информации; 

методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности; 

методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи 

и накопления информации; 

основные принципы, методы  

и свойства информационных  

и телекоммуникационных 

технологий, их эффективность. 

Общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин (далее 

– ЭВМ) и вычислительных 

систем 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 

Вид учебной работы Объем 

часов 

Объем учебной дисциплины  86 

в том числе в форме практической подготовки 34 

Самостоятельная учебная работа - 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с 

преподавателем 

86 

в том числе:  

теоретическое обучение 32 

практические занятия 34 

лабораторные занятия - 

Промежуточная аттестация   

Экзамен 6 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.05 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности  

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации 

деятельности обучающихся 

 

Объем часов по учебной 

дисциплине 

Коды 

компетенций и 

личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

(ПК, ОК) 

Уровень 

освоения  

раздела, 

темы 

в том числе  

на 

практическую 

подготовку по 

указанному 

занятию 

1 2 3 4 5 6 

Раздел 1. Общий состав и структура ЭВМ. Системное программное обеспечение 36    

Тема 1.1. 

Информация, 

информационны

е процессы 

Содержание учебного материала 10    

1 Информация, информационные процессы и 

информационное общество: понятие, классификации. 

Измерение и представление информации. Применение ИКТ 

в профессиональной деятельности специалиста сервиса по 

транспорту 

4  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

2 

2 Арифметико-логические основы ЭВМ и ПЭВМ. Системы 

счисления. 

4  2 

3 Автоматизированная обработка информации на 

предприятиях транспорта. Назначение, принципы 

организации и эксплуатации информационных систем 

2  2 

Тема 1.2 

Аппаратное и 

программное 

обеспечение 

Содержание учебного материала 10    

1 Основные характеристики аппаратного и программного 

обеспечения современных компьютеров. Архитектура 

аппаратных и программных средств. Назначение, состав, 

основные характеристики компьютер и сопутствующих 

устройств.  

4  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

2 
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 Состав и назначение операционных систем. Структура 

программного обеспечения 

2  ПК 2.2  

Тема 1.3 

Локальные и 

глобальные 

вычислительны

е сети 

Содержание учебного материала 4    

1 Локальные и глобальные вычислительные сети: виды. 

классификации, назначение, принципы передачи данных 

Аппаратное и программное обеспечение сетей 

4  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

2 

Тема 1.4 

Основы защиты 

информации 

Содержание учебного материала 16    

1 Методы защиты информации и сведений 2  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

2 

2 Проблемы безопасности и надежности информации в сетях 

ЭВМ. Интернет. Технология поиска информации в сети 

Интернет 

4  2 

3 Компьютерный вирус, классификация, антивирусные 

средства защиты. Правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного обеспечения 

4  2 

В том числе, практических работ 8   

№ 1 Работа с клавиатурой. Основы машинописи 4 4 2 

№ 2 Операционная система. Работа с файлами и папками 4 4 2 

Раздел 2. Использование офисного программного обеспечения при оформлении 

электронного документа 

44    

Тема 2.1 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание учебного материала 14    

1 Прикладное программное обеспечение, обзор. Работа с 

текстами, таблицами, документами. Основы 

делопроизводства 

4  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

2 

В том числе, практических работ 10   

№ 3 Форматирование и редактирование текста 2 2 2 

№ 4 Работа с текстом. Настройка стилей и шаблонов 2 2 2 

№ 5 Вставка и форматирование таблиц. Размещение текста в 

колонках и списках 

2 2 2 

№ 6 Вставка формул и графических объектов. Вставка 

различных объектов 

2 2 2 

№ 7 Разработка внешнего вида страниц. Настройка параметров. 2 2 2 
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Создание длинных документов и вывод их на печать 

Тема 2.2 

Технология 

обработки 

числовой 

информации 

Содержание учебного материала 12    

1 Электронные таблицы: способ организации, структура. 

Функциональные возможности электронной таблицы 

2  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

2 

В том числе, практических работ 10   

№ 8 Форматирование ячеек. Ввод формул.  2 2 2 

№ 9 Применение мастера функций. Математические расчеты. 

Абсолютные и относительные ссылки 

2 2 2 

№ 10 Построение диаграмм и графиков функций. Сортировка и 

фильтрация данных 

2 2 2 

№ 11 Вложенные функции, консолидация данных. Сводные 

таблицы, таблицы подстановки. Подбор параметра, поиск 

решения 

4 4 2 

Тема 2.3 

Технология 

создания 

мультимедийны

х документов 

Содержание учебного материала 10    

1 Структура презентации. Основы работы с презентациями 4  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

2 

В том числе, практических работ 6   

№ 12 Построение презентации, структурирование презентации 2 2 2 

№ 13 Построение презентации, установка режимов слайдов 2 2 2 

№ 14 Форматирование слайдов. Публикация и демонстрация 

слайд-фильма 

2 2 2 

Тема 2.4 

Технология 

создания баз 

данных 

Содержание учебного материала 8    

1 Создание баз данных. Основы делопроизводства в базах 

данных 

4  ОК.01 

ОК.02 

ПК 1.5. 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

2 

В том числе, практических работ 4   

№ 15 Управление базами данных. Создание, редактирование 

базы данных 

2 2 2 

№ 16 Разработка баз данных: создание связей, запросов 2 2 2 

Промежуточная аттестация – экзамен  6    

Всего 86 38   
 

 

  
 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Реализация программы дисциплины требует наличия учебного 

кабинета Информационные технологии в профессиональной деятельности  

 

Оборудование учебного кабинета (лаборатории): 

- учительский стол 
- ученические столы 

- стулья 

- шкафы/стеллажи 

Технические средства обучения: 

- автоматизированные рабочие места с возможностью подключения к 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- сетевое многофункциональное устройство 
 

Лицензионное программное обеспечение. 

 
3.2. Информационное обеспечение реализации программы  

 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания 

1. Алексеев, В. А. Информатика. Практические работы : учебное пособие 

для спо / В. А. Алексеев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 256 

с. — ISBN 978-5-8114-9546-7. — Текст : электронный // Лань : электронно-
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/198506 (дата 

обращения: 06.04.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

2. Бильфельд, Н. В. Методы MS EXCEL для решения инженерных задач : 

учебное пособие для спо / Н. В. Бильфельд, М. Н. Фелькер. — 3-е изд., стер. — 
Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 164 с. — ISBN 978-5-507-46201-8. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/302273 (дата обращения: 06.04.2023). — Режим 
доступа: для авториз. пользователей. 

3. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник 

для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 4-

е изд., перераб. и доп. – Москва : Издательство Юрайт, 2021. – 383 с. – 
(Профессиональное образование). – ISBN 978-5-534-03051-8. – Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. – URL: 

https://urait.ru/bcode/469424 (дата обращения: 06.10.2021). 
4. Гальченко, Г. А. Информатика для колледжей : учебное пособие / Г. А. 

Гальченко, О. Н. Дроздова. — Ростов-на-Дону : Феникс, 2017. — 380 с. — ISBN 

978-5-222-27454-5. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/102280 (дата обращения: 17.04.2022). 
— Режим доступа: для авториз. пользователей. 

5. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 

2016/2019 : учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — 4-е изд., стер. — Санкт-
Петербург : Лань, 2023. — 124 с. — ISBN 978-5-507-45697-0. — Текст : 
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электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/279833 (дата обращения: 06.04.2023). — Режим 

доступа: для авториз. пользователей. 
6. Зубова, Е. Д. Информатика и ИКТ : учебное пособие для спо / Е. Д. 

Зубова. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 180 с. — ISBN 978-

5-8114-9557-3. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/200465 (дата обращения: 06.04.2023). 
— Режим доступа: для авториз. пользователей. 

7. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами на примере Microsoft Excel : 

учебное пособие для спо / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — 
2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 136 с. — ISBN 978-5-507-

44924-8. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 

URL: https://e.lanbook.com/book/249632 (дата обращения: 06.04.2023). — Режим 

доступа: для авториз. пользователей. 
8. Коломейченко, А. С. Информационные технологии : учебное пособие для 

спо / . — 2-е изд., перераб. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 

978-5-8114-7565-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/177031 (дата обращения: 06.04.2023). 

— Режим доступа: для авториз. пользователей. 

9. Кудинов, Ю. И. Практикум по основам современной информатики : 

учебное пособие для спо / Ю. И. Кудинов, Ф. Ф. Пащенко, А. Ю. Келина. — 2-е 
изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 352 с. — ISBN 978-5-8114-8252-8. 

— Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/173799  дата обращения: 06.04.2023). — Режим доступа: 
для авториз. пользователей. 

10. Логунова, О. С. Информатика. Курс лекций : учебник для спо / О. С. 

Логунова. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 148 с. — ISBN 

978-5-507-44824-1. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/247580 (дата обращения: 06.04.2023). 

— Режим доступа: для авториз. пользователей. 

11. Лопатин, В. М. Информатика : учебник для спо / В. М. Лопатин, С. С. 
Кумков. — 2-е изд., испр. и доп. — Санкт-Петербург : Лань, 2022. — 212 с. — 

ISBN 978-5-8114-9430-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/221225 (дата 

обращения: 06.04.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 
12. Набиуллина, С.Н. Информатика и ИКТ. Курс лекций : уч. пособие / С. Н. 

Набиуллина. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 72 с. — ISBN 978-5-8114-3920-

1. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/209012 (дата обращения: 06.04.2023). — Режим 
доступа: для авториз. пользователей. 

13. Прохорский, Г.В., Информатика и информационные технологии в 

профессиональной деятельности. : учебное пособие / Г.В. Прохорский. — Москва 
: КноРус, 2022. — 271 с. — ISBN 978-5-406-09908-7. — 

URL:https://book.ru/book/943930 (дата обращения: 16.04.2022). — Текст : 

электронный. 



 12 

14.Прохорский, Г.В., Информатика. Практикум : учебное пособие / Г.В. 

Прохорский. — Москва : КноРус, 2022. — 262 с. — ISBN 978-5-406-09305-4. — 

URL:https://book.ru/book/942844 (дата обращения: 16.04.2022). — Текст : 
электронный. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых  

в рамках дисциплины: 

Базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ;  

Основные положения и принципы 

построения системы обработки  

и передачи информации; 

Устройство компьютерных сетей  

и сетевых технологий обработки  

и передачи информации;  

Методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности;  

Методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

Общий состав и структуру персональных 

электронно-вычислительных машин  

и вычислительных систем 

Перечисляет системные 

программные продукты  

и дает им краткое описание. 

Демонстрирует владение 

принципами построения 

систем обработки 

информации. 

Владеет знаниями устройства 

компьютерных сетей и сетевых 

технологий обработки и 

передачи информации. 

Перечисляет методы  

и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи  

и накопления информации. 

Уверенно объясняет общий 

состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин 

Оценка решений 

ситуационных 

задач 

Тестирование 

Устный опрос 

Практические 

занятия 

 

Перечень умений, осваиваемых  

в рамках дисциплины: 

Выполнять расчеты с использованием 

прикладных компьютерных программ;  

Использовать сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена информацией; 

Использовать технологии сбора, 

размещения, хранения, накопления, 

преобразования и передачи данных  

в профессионально ориентированных 

информационных системах;  

Обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств  

и вычислительной техники; 

Получать информацию в локальных  

и глобальных компьютерных сетях;  

Применять графические редакторы для 

создания и редактирования 

изображений; 

Применять компьютерные программы 

для поиска информации, составления и 

оформления документов  

и презентаций 

Демонстрирует владение 

прикладными программами 

для выполнения расчетов. 

Использует электронную 

почту, специализированные 

программы обмена 

информацией, применяет 

поисковые системы. 

Использует технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления  

и преобразования данных  

в профессионально 

ориентированных 

информационных системах. 

Использует программные 

средства вычислительной 

техники для анализа  

и обработки информации. 

Обменивается информацией в 

локальных и глобальных сетях. 

Владеет навыками работы  

в графических редакторах для 

создания изображений  

и схем. 

Оформляет документы, 

разрабатывает презентации, 

производит быстрый поиск 

нужной информации 

Проектная работа 

Наблюдение в 

процессе 

практических 

занятий 

Оценка решений 

ситуационных 

задач 

  



 14 

 

 


	СОДЕРЖАНИЕ
	3. условия реализации программы дисциплины

